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Das Deutsche Rheuma-Forschungszentrum (DRFZ) Berlin, ein Institut der Leibniz Gemeinschaft, das sich 
als nationales Leitinstitut der interdisziplinären Erforschung rheumatischer Erkrankungen widmet, sucht 
für den Programmbereich Epidemiologie und Versorgungsforschung, Gruppe Pharmakoepidemiologie 
(Leitung: Prof. Dr. Anja Strangfeld), zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n:  

 
Medizinische:r Dokumentar:in (m/w/d) 

(Voll- oder Teilzeit) 
 

Das erwartet Sie:  
• Mitarbeit in der multizentrischen Kohortenstudie RABBIT (www.biologika-register.de) 
• Monitoring klinischer Daten (Plausibilitäts- und Fehlerprüfung in CRFs, Prozesskontrolle, 

Nachfrageerstellung und -bearbeitung) 
• Organisatorische Tätigkeiten wie telefonischer und schriftlicher Kontakt zu rheumatologischen  

Einrichtungen 
• Unterstützung bei der Erstellung, Prüfung und Korrektur von Datensätzen mittels SPSS-Skript 

Das bringen Sie mit:  
• Abgeschlossene Ausbildung als med. Dokumentar:in oder Bachelor im Bereich Medizinische 

Dokumentation oder vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung im Datenmanagement medizinischer oder anderer wissenschaftlicher Längsschnittstudien 
• Kenntnisse in einer Statistiksoftware wie SPSS, R, oder SAS 
• sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch  
• sehr gute Kenntnisse in Standardsoftware (MS Office) 
• Bereitschaft, sich in komplexe Arbeitsabläufe und SOPs einzuarbeiten 
• einen hohen, persönlichen Anspruch an sorgfältige, strukturierte und qualitätsbewusste 

Aufgabenerfüllung sowie eine selbstständige Arbeitsweise 
• Verantwortungsbewusstsein, Organisationstalent, Teamfähigkeit 

Darüber würden wir uns freuen: 
• Erfahrung mit Script-basierter Kuration von (klinischen) Daten und/oder Datenbankabfragen 
• Interesse an epidemiologischen Studien und medizinischen Fragestellungen 

Darauf können Sie sich freuen:   
• Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem interdisziplinären, 

hochmotivierten Team 
• Flexible Arbeitszeiten und ein attraktives Arbeitsumfeld in zentraler Lage von Berlin 
• Möglichkeit zur Mitgestaltung eines etablierten, jedoch beständig wachsenden Forschungsprojektes  
• Gründliche Einarbeitung und kollegiale Unterstützung 

 
Das Arbeitsverhältnis ist zunächst auf zwei Jahre befristet, eine Verlängerung wird angestrebt. Die 
Bezahlung erfolgt je nach Qualifikation nach TVöD-Bund bis zur EG 9 (Berufsausbildung) bzw. EG 10 
(Bachelor). Bewerbungen mit Lebenslauf und Arbeitszeugnissen (per E-Mail) bitte in einem Dokument 
und bis zum 20.01.2025 an Frau Dr. Eva Voll, Deutsches Rheuma-Forschungszentrum Berlin, 
Programmbereich Epidemiologie, Charitéplatz 1, 10117 Berlin. Für Rückfragen: eva.voll@drfz.de.  

http://www.biologika-register.de/home


 

Deutsches Rheumaforschungszentrum Berlin 
Stiftung des bürgerlichen Rechts 
Charitéplatz 1 10117 Berlin 
www.drfz.de 
 

Wissenschaftlicher Direktor 
Prof. Dr. med. Eicke Latz 

Kaufmännische Direktorin 
Uta Bielfeldt 

Präsidentin des Stiftungsrates 
Prof. Dr. med. Elisabeth Märker-Hermann 

 

Das DRFZ ist ein Institut, das Chancengleichheit und Fördermaßnahmen zugunsten von Minderheiten 
berücksichtigt. Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund, schwerbehinderten Menschen 
und Menschen aus unterrepräsentierten Gruppen, die die Rekrutierungsanforderungen erfüllen, sind sehr 
willkommen. Zusätzlich wurde das DRFZ dieses Jahr mit dem Total E-Quality Gleichstellungsprädikat 
ausgezeichnet und unterstützt aktiv flexible Arbeitszeitmodelle, um die Vereinbarkeit von Beruf und 
Familie zu fördern. 
 


